
ДУДИНКА 
Организационная деятельность аппарата Администрации города Дудинки направлена на 
обеспечение функционирования исполнительно-распорядительного органа местного 
самоуправления, информационно-аналитическое сопровождение и контроль за 
исполнением правовых актов и поручений должностных лиц органов местного 
самоуправления города Дудинки. Одной из ключевых системных проблем в 
организационной деятельности является чрезмерный объем документооборота, который 
напрямую способствует высокой текучести кадров. 
Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города 
Дудинки, в том числе органов Администрации города, лиц, замещающих муниципальные 
должности, муниципальных служащих и других работников органов местного 
самоуправления города Дудинки (далее вместе -органы местного самоуправления), 
осуществляет организационный отдел Комитета по обеспечению деятельности органов 
местного самоуправления Администрации города Дудинки (далее - Комитет по 
обеспечению деятельности). Комитет по обеспечению деятельности образован Решением 
Городского Собрания города Дудинки от 13.11.2008 № 02-0018 «О Комитете по 
обеспечению деятельности органов местного самоуправления Администрации города 
Дудинки», является органом Администрации города Дудинки и обладает правами 
юридического лица. 
Организация делопроизводства и документационного обеспечения Администрации 
города Дудинки и ее органов, а также делопроизводства по обращениям граждан в 
соответствии с действующим законодательством: 
Для организации делопроизводства используется централизованная система электронного 
документооборота (далее - СЭД), функционирующая посредством использования 
специальных программных продуктов. 
За 2025 год поступило и зарегистрировано документов и обращений: 
- в Администрации города Дудинки: входящей корреспонденции - 7392, исходящей 
корреспонденции - 6606, обращений граждан - 1496; 
- в Комитете по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 
Администрации города: входящей корреспонденции - 48, исходящей корреспонденции - 
270, исходящей корреспонденции организационного отдела Комитета по обеспечению 
деятельности - 149. 
В рамках организации работы по приему граждан по личным вопросам, руководителей 
предприятий и организаций всех форм собственности Главой города Дудинки, 
заместителями Главы города проведено приемов - 32. 
Организация работы по подготовке и проведено заседаний, совещаний и других 
мероприятий: 
Всего за 2025 год организовано и проведено совещаний и заседаний в количестве 352, в 
том числе: 
- совещаний при Главе города - 14, при заместителях Главы города - 253; 
- заседаний комиссий: 
комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности - 8; заседаний 
бюджетной комиссии - 9; 
комиссии по выбытию активов - 17; 
комиссии по вопросам территориального планирования и градостроительного 
зонирования на территории муниципального образования город Дудинка - 2; 
комиссии по земельным вопросам - 12; 



комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на выполнение авиационных 
работ - 8; 
комиссий по проведению осмотра зданий, сооружений, расположенных на территории 
муниципального образования «город Дудинка» - 1; 
комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности 
муниципальной службы в органах местного самоуправления города Дудинки - 7; 
наградной комиссии -21. 
На совещаниях было дано 790 протокольных поручений. 
Обеспечение учета, оформления и хранения, издаваемых Дудинским городским Советом 
депутатов, Главой города Дудинки, Администрацией города Дудинки и её органов 
решений, постановлений, распоряжений и других распорядительных актов: 
В 2025 году принято правовых актов: 
- Главы города Дудинки: постановлений - 20, распоряжений - 14; 
- Администрации города Дудинки: постановлений - 154, распоряжений 
-1671; 
- Комитета по обеспечению деятельности: распоряжений - 19; 
- Финансового комитета: распоряжений - 70; 
- Дудинского городского Совета депутатов: решений - 65, распоряжений - 10; 
- МКУ г. Дудинки «Центр учета и информатизации»: приказов - 25. 
В Регистр правовых актов Красноярского края направлено: постановлений 
Администрации города - 75, решений Дудинского городского Совета депутатов -40. 
Зарегистрировано муниципальных контрактов, договоров, соглашений - 363. 
Организация и ведение архивного дела в органах местного самоуправления города 
Дудинки в 2025 году: 
В части организации и ведения архивного дела в органах местного самоуправления города 
Дудинки осуществлены мероприятия, связанные с хранением, комплектованием, учетом и 
использованием архивных фондов, проведена работа по формированию дел, законченных 
делопроизводством, согласно установленной номенклатуре дел, систематизации 
документов текущего архива 2024-2025 годов. 
Подготовлены к передаче в МКУ «Таймырский архив» документы дел постоянного 
хранения за 2019-2020 годы четырех учреждений (Администрации города Дудинки, 
Дудинского городского Совета депутатов, Комитета по обеспечению деятельности и МКУ 
г. Дудинки «Центр учета и информатизации»). Составлены описи дел постоянного 
хранения и дел по личному составу Администрации города Дудинки, Дудинского 
городского Совета депутатов, Комитета по обеспечению деятельности, МКУ г. Дудинки 
«Центр учета и информатизации» за 2020 год. 
В МКУ «Таймырский архив» были переданы дела постоянного хранения: 
-Администрации города Дудинки в количестве 153 ед. хр. за 2007 год, 20102020 годы; 
- Дудинского городского Совета депутатов в количестве 16 ед. хр. за 2017— 2019 годы; 
- Комитета по обеспечению деятельности- в количестве 47 ед. хр. за 2017 год, 2019-2020 
годы; 
- МКУ г. Дудинки «Центр учета и информатизации» - в количестве 14 ед. хр. за 2019 год. 
Всего 230 ед. хр. 
В сфере реализации кадровой политики и ведения кадрового учета органов местного 
самоуправления Комитет по обеспечению деятельности обеспечивает ведения учета и 
оформление трудовых книжек, карточек формы Т-2, личных дел муниципальных 
служащих и работников, организует работу воинского учёта и бронирования граждан, 
пребывающих в запасе, пяти учреждений, наделенных правами юридических лиц 



(Комитет по обеспечению деятельности, Администрация города Дудинки, Городской 
Совет, Финансовый комитет Администрации города Дудинки, МКУ г. Дудинки «Центр 
учета и информатизации»), общая утвержденная штатная численность которых по 
состоянию на 01.01.2026 составила 145 ед. 
Так, в 2025 году подготовлено кадровых распоряжений - 1421, распоряжений по 
изменению штатного расписания - 7, оформлено трудовых договоров, соглашений к 
трудовым договорам - 188. 
С целью формирования представления о несовместимости муниципальной службы с 
коррупционными правонарушениями проводится ознакомление муниципальных 
служащих с нормативными правовыми актами, регулирующими порядок и условия 
прохождения муниципальной службы, возникновения конфликта интересов, 
ответственности за совершение должностных правонарушений. 
Организованы и проведены заседания: 
аттестационной комиссии - 9, аттестовано 30 муниципальных служащих Администрации 
города Дудинки и ее органов; 
кадровой комиссии - 10, рассмотрено 13 кандидатур для замещения вакантных 
должностей в структурных подразделениях и органах Администрации города Дудинки; 
комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию 
конфликта интересов - 29, рассмотрены материалы в отношении 31 служащего (граждан, 
ранее замещавших должности служащих), 6 муниципальных служащих прошли 
повышение квалификации в области антикоррупционной тематики. 
В рамках обеспечения надзора за трудовой дисциплиной, соблюдением внутренних 
правил в Администрации города Дудинки и ее структурных подразделениях и 
исполнением работниками должностных обязанностей было проведено 7 служебных 
проверок. 
Организационное обеспечение деятельности Дудинского городского Совета депутатов в 
2025 году: 
За 2025 год в Дудинском городском Совете депутатов поступило и зарегистрировано 
документов и обращений: 
- входящей корреспонденции - 55, исходящей корреспонденции - 134; обращений граждан 
- 3. 
В 2025 году проведено 10 заседаний сессий Дудинского городского Совета депутатов, в 
том числе 3 внеочередных заседания. 
В 2025 году было принято 62 решения Дудинского городского Совета депутатов. 
Проведено 18 заседаний постоянных комиссий, из них: 
- комиссий по финансам, экономике и местным налогам - 4; рассмотрено 17 вопросов; 
- комиссий по вопросам организации местного самоуправления - 4; рассмотрено 9 
вопросов; 
- комиссий по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, градостроительной 
деятельности и транспорта - I; рассмотрен 1 вопрос. 
Заседания совместной комиссии Дудинского городского Совета депутатов проводились 8 
раз, рассмотрено 26 вопросов. 
Для обсуждения с участием жителей города Дудинки проектов муниципальных правовых 
актов по вопросам непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения 
(вопросам местного значения) организованы и проведены публичные слушания (3 раза): 
- по проекту решения Дудинского городского Совета депутатов «О внесении изменений в 
Устав города Дудинки»; 



- по проекту решения Дудинского городского Совета депутатов «Об исполнении 
городского бюджета за 2024 год»; 
- по проекту постановления Администрации города Дудинки «Об утверждении схемы 
теплоснабжения муниципального образования «город Дудинка» до 2036 года». 


