
ХАНТЫ-МАНСИЙСК

Организационная  деятельность  муниципалитета  (деятельность  аппарата
администрации муниципального образования)
Организационное и документационное обеспечение деятельности Администрации города
Ханты-Мансийска, организацию контроля за своевременным и полным рассмотрением
поступивших  в  Администрацию  города  Ханты-Мансийска  документов,  за
своевременным и качественном исполнением поручений и указаний (указов) Президента
Российской Федерации,  Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры,
Правительства  Ханты-Мансийского  автономного  округа  -  Югры  (далее  -  автономный
округ),  Главы  города  Ханты-Мансийска,  подлежащих  контролю  в  соответствии  с
Инструкцией  по  делопроизводству  в  Администрации  города  Ханты-Мансийска,
осуществляет  управление  организационной  и  контрольной  работы  Администрации
города Ханты-Мансийска.
По результатам деятельности за 2024 год достигнуты следующие показатели работы:
Организация и осуществление контроля исполнения документов
Поручения и указания (указы) Президента Российской Федерации
Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 28.03.2011 №352 «О мерах
по  совершенствованию  организации  исполнения  поручений  и  указаний  Президента
Российской  Федерации»  с  IV  квартала  2017  года  управлением  организационной  и
контрольной  работы  администрации  города  обеспечивается  работа  по  контролю  и
обобщению исполнения органами администрации города поручений и указаний (указов)
Президента Российской Федерации, а также ежеквартальному направлению результатов
мониторинга в Аппарат Губернатора, Правительства автономного округа.
В 2024 году в Администрации города на контроле находилось 47 поручений Президента
Российской Федерации, зафиксированных в 15 указах Президента Российской Федерации
и  в  26  перечнях  поручений  Президента  Российской  Федерации  (в  2023  году  -  55
поручений  резидента  Российской  Федерации,  16  указов  резидента  Российской
Федерации, 32 перечня поручений Президента Российской Федерации соответственно).
Поручения и указания (указы)  Президента  Российской Федерации носят  общественно
значимый характер. В этой связи за отчетный период 47 (100%) поручений и указаний
(указов) Президента Российской Федерации были рассмотрены на заседаниях советов и
комиссий Администрации города Ханты-Мансийска.
Все  поручения  и  указания  (указы)  Президента  Российской  Федерации  органами
Администрации города в 2024 году реализованы своевременно. Коэффициент показателя
исполнительской дисциплины в указанный период составляет 100%.
С 2020 года по 2024 год на контроле находилось 245 поручений резидента Российской
Федерации,  зафиксированных  в  70  указах  резидента  Российской  Федерации  и  133
перечнях поручений резидента Российской Федерации.
Поручения Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
В  2024  году  в  Администрации  города  на  контроле  находилось  718  поручений
Губернатора автономного округа, заместителей Губернатора автономного округа (в 2023
году - 580 поручений), в том числе:
43  поручения,  зафиксированных  в  26  перечнях  поручений  Губернатора  автономного
округа,  из  них  27  поручений  касалось  непосредственно  полномочий  Глав  города  и
администрации  города,  16  поручений  даны  для  совместного  исполнения  органов
местного самоуправления с государственными органами автономного округа.



В отношении 25 (58%) поручений информация в соответствии с запросами подготовлена
и направлена в установленные сроки, 18 (42%) поручений находятся в работе со сроком
исполнения в 2025 и 2026 годах;
675 поручений Губернатора автономного округа, заместителей Губернатора автономного
округа,  содержащихся  в  протоколах  заседаний  координационных  и  совещательных
органов  при  Губернаторе  автономного  округа,  заместителях  Губернатора  автономного
округа,  правовых  актах  Губернатора  автономного  округа,  заместителей  Губернатора
автономного округа.
Таким  образом,  в  2024  году  органами  Администрации  города  из  718  поручений
исполнены 532 поручения Губернатора автономного округа,  заместителей Губернатора
автономного округа. Контроль исполнения 186 поручений будет продолжен в 2025 и 2026
годах  в  соответствии  с  установленными  сроками.  Коэффициент  показателя
исполнительской дисциплины остается стабильно высоким и составляет 97,5%.
В  период  с  2020  по  2024  годы  органами  Администрации  города  выполнено  2086
поручений  Губернатора  автономного  округа,  заместителей  Губернатора  автономного
округа.
Поручения Главы города Ханты-Мансийска
В целях повышения ответственности должностных лиц и  эффективности контроля за
исполнением поручений Главы города Ханты-Мансийска управлением организационной
и  контрольной  работы  Администрации  города  осуществлялся  контроль  исполнения
органами  Администрации  города,  муниципальными  предприятиями  и  учреждениями
поручений Главы города.
В  соответствии  с  установленными  требованиями  в  2024  году  на  контроль  было
поставлено 835 поручений (в 2023 году - 826 поручений):
3 поручения, оформленных отдельными документами (в 2023 году -13  поручений);
180  поручений  координационных  и  совещательных  органов  под  председательством
Главы города, в том числе:
65 поручений аппаратных совещаний при Главе города (в 2023 году - 72 поручения);
58 поручений Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и
обеспечении по пожарной безопасности (в 2023 году - 35 поручений);
26 поручений Комиссии по координации деятельности органов Администрации города
Ханты-Мансийска  и  организаций в  сфере  жилищно-коммунального  хозяйства  (в  2023
году - 24 поручения);
13 поручений ведомственной комиссии города
Ханты-Мансийска по профилактике экстремизма (в 2023 году - 18 поручений);
7 поручений балансовой комиссии муниципальных предприятий и учреждений города
Ханты-Мансийска (в 2023 году - 24 поручения);
6 поручений Координационного совета по делам национально-культурных автономий и
взаимодействию с религиозными объединениями при Главе города Ханты-Мансийска (в
2023 году - 8 поручений);
5 поручений проектного комитета администрации города Ханты-Мансийска (в 2023 году
- 19 поручений);
652  поручения,  содержащиеся  в  муниципальных  правовых  актах  города  Ханты-
Мансийска (в 2023 году - 604 поручения).
Таким образом, в 2024 году по итогам заседаний, советов, совещаний, комитета, штабов,
поручений  (резолюций)  Главы  города  из  835  поручений  исполнено  должностными
лицами,  органами  администрации  города,  муниципальными  предприятиями  и
учреждениями  790  (94,6%)  поручений,  на  контроле  находится  45  (5,4%)  поручений,



исполнение которых будет продолжено в 2025 году в соответствии с установленными
сроками.
Коэффициент  показателя  исполнительской  дисциплины  по  исполнению  поручений,
содержащихся  в  протоколах  координационных  и  совещательных  органов  под
председательством Главы города, муниципальных правовых актах, в указанный период
остается стабильно высоким и составляет 96,7%.
В  период  с  2020  по  2024  годы  органами  Администрации  города  выполнено  4670
поручений Главы города.
Поручения  и  запросы  государственных  органов  и  организаций,  контрольных  и
надзорных органов
В 2024 году в Администрацию города поступил 59221 запрос (в том числе обращения
Думы города  Ханты-Мансийска  -  5,  депутатов  Думы города  Ханты-Мансийска  -  30),
контроль исполнения осуществлялся в отношении 45201 запроса, из них 44182 запроса
сняты  с  контроля  после  их  исполнения.  Контроль  исполнения  1019  запросов  будет
продолжен в 2025 году в соответствии со сроками.
Информация  о  выполнении  находившихся  на  контроле  в  администрации  города
поручений  и  указаний  (указов)  резидента  Российской  Федерации,  Губернатора
автономного округа, заместителей Губернатора автономного округа, Главы города Ханты-
Мансийска, запросов государственных органов и организаций, контрольных и надзорных
органов в период с 2020 по 2024 годы представлена в таблице.

Количество 
выполненных и снятых с контроля поручений, и
запросов

Период Президента
Российской

Губернатора
автономного

Глав  города
Ханты-
Мансийска

Государственны
х органов и

Федерации округа,
заместителей
Губернатора
автономного
округа

организаций,
контрольных  и
надзорных
органов

2020 год 34 329 1039 42379
2021 год 42 386 1072 43289
2022 год 45 397 991 44327
2023 год 49 442 778 42627
2024 год 47 532 790 44182
Всего 217 2086 4670 216804

Все  указанные  в  таблице  поручения  и  запросы  органами  администрации  города
выполнены надлежащим образом в установленные сроки.
Документооборот и делопроизводство
Издание муниципальных правовых актов
В 2024 году в Администрации города осуществлен выпуск 48 муниципальных правовых
актов.
Принятые муниципальные правовые акта эффективно регулируют правовые отношения в
решении  вопросов  местного  самоуправления  (в  сфере  жилищных  отношений,
градостроительства,  жилищно-коммунального  хозяйства,  транспорта,  финансов,
экономики и муниципального имущества и др.).
За период 2020-2024 годов общее количество изданных муниципальных правовых актов
составило 7047, в том числе:

Издано 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год



постановлений Главы города 78 77 73 71 57
Ханты-Мансийска
распоряжений  Главы  города
Ханты- Мансийска

16 7 4 7 3

постановлений
Администрации

1520 1547 1288 806 755

города Ханты-Мансийска
распоряжений
Администрации  города
Ханты-Мансийска

171 144 136 154 133

Всего правовых актов: 1785 1775 1501 1038 948

Количество  изданных  муниципальных  правовых  актов  за  10  лет  составило  17566
(постановлений  Главы  города  Ханты-Мансийска  -  590,  распоряжений  Главы  города
Ханты-Мансийска  -  51,  постановлений  Администрации  города  Ханты-Мансийска  -
12916, распоряжений Администрации города Ханты-Мансийска - 4009).
Внесение  сведений  о  муниципальных  нормативных  правовых  актах  в  Регистр
автономного округа
В  регистр  муниципальных  нормативных  правовых  актов  Ханты--Мансийского
автономного округа - Югры (далее - Регистр) в текущем году включены сведения о 181
муниципальном нормативном правовом акте  (в  2023 году  -  260),  созданы актуальные
редакции 307 муниципальных нормативных правовых актов (в 2023 году - 325), в том
числе включены сведения о 24 решениях Думы города Ханты-Мансийска (в 2023 году -
41), созданы актуальные редакции 30 решений Думы города Ханты-Мансийска (в 2023
году - 63).

2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год
МНПА 268 185 264 260 157

Всего в период с 2015 по 2024 года в Регистр включены сведения о 2305 муниципальных
нормативных  правовых  актах  органов  местного  самоуправления  города  Ханты-
Мансийска.
В  целях  повышения  прозрачности  и  подотчетности  муниципального  управления,
удовлетворенности  граждан  качеством  муниципального  управления,  в  соответствии  с
Уставом  города  Ханты-Мансийска  муниципальные  правовые  акты  направляются  для
официального опубликования в общественно-политическую газету «Самарово - Ханты-
Мансийск».
В 2024 году направлено для официального опубликования 296 муниципальных правовых
актов,  которые  также  размещены  на  официальном  информационном  портале  органов
местного  самоуправления  города  Ханты-Мансийска  в  сети  Интернет.  Кроме  того,  7
муниципальные  правовые  акты  направляются  для  размещения  в  справочно-правовые
системы «Консультант Плюс», «Гарант». В 2024 году направлено 226 муниципальных
правовых акта.

Направлено правовых актов
в:

2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год

газету  «Самарово-Ханты-
Мансийск»,  Официальный
информационный  портал
органов  местного
самоуправления  города
Ханты-Мансийска

402 363 362 408 296



Справочно-правовые системы
«Консультант  Плюс»,
«Гарант»

370 312 310 323 226

Документооборот в Администрации города Ханты-Мансийска
За  2024  год  в  Администрации  города  и  органах  Администрации  города  объем
документооборота  составил  105115  документов  (непосредственно  в  Администрации
города зарегистрировано 17831 документ), в том числе:
входящей корреспонденции - 59221 (в Администрации города - 14127);
исходя ей корреспонденции - 45894 (в администрации города -
3704).
В 2024 году общее количество входящей и исходящей корреспонденции Администрации
города и органов Администрации города увеличилось по сравнению с 2023 годом на 3,6
%.
В период с 2020 по 2024 годы количество входящей и исходящей корреспонденции в
Администрации города и органах Администрации города составило 482071 документ.
Данные в сравнении по годам приведены в таблице.

Корреспонденция 2020 год 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год
Входящая
корреспонденция

52778 52873 56632 58421 59221

Исходящая 35306 35702 42162 43082 45894

корреспонденция
Общий объем 88084 88575 98794 101503 105115

Всего за период с 2015 по 2024 годы в Администрации города и органах Администрации
города  общий  объем  документооборота  составил  879631  документ  (входящей
корреспонденции - 514968, исходящей корреспонденции - 364663).
Приоритетными задачами в деятельности управления организационной и контрольной
работы Администрации города Ханты-Мансийска является поддержание 100% уровня
исполнительской дисциплины в органах Администрации города Ханты-Мансийска.
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